REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

LICEUM OGOLNOKSZTALCACEGO IM. WEADYSLAWA JAGIELLY

W ZABKOWICACH SLASKICH

Podstawa prawna:
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2.
3.
4

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty. [ Tekst ujednolicony]. Dz. U. 2019 poz. 1481.
Ustawa z dnia 14 grudnia 2017 r. — Prawo oswiatowe. [ Tekst ujednolicony]. Dz. U. 2019 poz. 1148.
Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela. [ Tekst ujednolicony]. Dz. U. 2019 poz. 2215.
Ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach, art. 22, pkt.1. Dz. U. 1997 Nr 85, poz. 539; zm.: 1998
Nr 106, poz. 668; 2001 Nr 129, poz. 1440.

Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 stycznia 2018 r. w sprawie podstawy
programowej ksztatcenia ogolnego dla liceum ogolnoksztalcgcego, technikum oraz branzowej szkoty I1
stopnia. Dz. U. poz. 467 oraz Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 czerwca 2020 r.
zmieniajgce rozporzqdzenie w sprawie podstawy programowej ksztalcenia ogolnego dla liceum
ogolnoksztatcgcego, technikum oraz branzowej szkoly I stopnia. Dz.U. 2020 poz. 1248.
Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutow
publicznego przedszkola oraz publicznych szkéf. Dz. U. 2001 Nr 61, poz. 624, z p6zn. zm.
Rozporzgdzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie
zasad ewidencji materiatow bibliotecznych. Dz.U. 2008 nr 205 poz. 1283.

§1

Informacje ogolne:

1.

Biblioteka szkolna jest interdyscyplinarng, multimedialng pracownig szkolng realizujacg
potrzeby edukacyjne 1 =zainteresowania ucznidw, przygotowujaca do samoksztatcenia,
poszerzajaca wiedzg o regionie, wspierajaca realizacje zadan dydaktyczno-wychowawczych
szkoty 1 doskonalenie zawodowe nauczycieli oraz popularyzujacg wiedz¢ pedagogiczng wsrod
rodzicow.

Organizacja biblioteki szkolnej.

a) biblioteka szkolna sklada si¢ z: wypozyczalni, czytelni, centrum multimedialnego
ze stanowiskami komputerowymi i archiwum,

b) czas pracy biblioteki szkolnej: ustala na poczatku roku szkolnego Dyrektor szkoty
W porozumieniu z nauczycielem bibliotekarzem; biblioteka jest czynna w czasie zaj¢c
dydaktycznych zgodnie z organizacja roku szkolnego,

c) zbiory: biblioteka gromadzi nast¢pujace rodzaje zbioréw: wydawnictwa informacji
bezposredniej (encyklopedie, stowniki), albumy, lektury z jezyka polskiego, literature pigkng
pozalekturowa, literatur¢ popularnonaukowa i naukowa, programy nauczania, podr¢czniki,
literatur¢ metodyczng, literatur¢ z zakresu pedagogiki, wychowania w rodzinie
1 przezwyci¢zania probleméw wychowawczych dla rodzicow oraz filmy dokumentalne,
popularnonaukowe, fabularne na nosnikach CD, DVD, VHS.

. Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢:

a) uczniowie — na podstawie wpisu do dziennika lekcyjnego,
b) nauczyciele i inni pracownicy szkoty — na podstawie dowodu osobistego lub legitymac;ji
stuzbowe;,
c¢) rodzice / prawni opiekunowie — na podstawie karty ucznia,
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d) absolwenci szkoty — zbiory udostepniane sg prezencyjnie w czytelni.

. Szczegotowe zapisy dotyczace organizacji pracy biblioteki szkolnej, finansowania, zasad
nadzoru pedagogicznego, obowigzkéw nauczyciela bibliotekarza w zakresie pracy
pedagogicznej, prac organizacyjno-technicznych oraz wspolpracy ze $rodowiskiem szkolnym,
pozaszkolnym i rodzicami znajdujg si¢ w Statucie Liceum Ogolnoksztatcqcego im. Wtadystawa
Jagielly w Zgbkowicach Slgskich.

§2
. Prawa i obowiazki czytelnikow biblioteki szkolnej:
a) z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy szkoty, rodzice

/ prawni opiekunowie — na podstawie kart czytelniczych dziecka / podopiecznego oraz
absolwenci szkoly — prezencyjnie, w czytelni,

b) ze zbioréw biblioteki mozna korzysta¢ w godzinach jej otwarcia, od wrzesnia do czerwca,
mozna rOwniez wypozyczac¢ zbiory na okres ferii zimowych 1 letnich,

c) czytelnicy sg zobowigzani do dbatosci o wypozyczone ksigzki i1 czasopisma; przed
wypozyczeniem czytelnik powinien zwréci¢ uwage na ich stan i1 zglosi¢ zauwazone
uszkodzenia nauczycielowi bibliotekarzowi,

d) jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksiazki, ale w uzasadnionych przypadkach nauczyciel
bibliotekarz moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbg¢ wypozyczen z podaniem terminu
ich zwrotu (np. podczas przygotowywania si¢ ucznia do olimpiad przedmiotowych,
poglebiania wiedzy z wybranej dziedziny); mozliwe jest rowniez wypozyczanie wydawnictw
informacji bezposredniej — stownikow, encyklopedii, np. w przypadku przygotowywania si¢
ucznia do konkursu ortograficznego lub innych,

e) czytelnicy sg zobowigzani do dbalosci o wszystkie zbiory i sprzety znajdujace si¢ w bibliotece
— we wszystkich jej pomieszczeniach; wszystkie przypadki niewlasciwego zachowania si¢
w bibliotece i niszczenia mienia szkolnego beda bezzwlocznie zgtaszane Dyrektorowi szkoty;
za dokonane zniszczenia odpowiada finansowo uczen (jesli jest niepetnoletni — jego rodzice /
prawni opiekunowie),

f) czytelnik moze samodzielnie zarezerwowac potrzebng pozycje — w programie bibliotecznym
lub zglaszajac bezposrednio nauczycielowi bibliotekarzowi,

g) w stosunku do czytelnikoéw przetrzymujacych ksigzki moga by¢ zastosowane Kkary,
kazdorazowo uzgadniane z wychowawcg lub Rada Pedagogiczng, np. okresowe wstrzymanie
mozliwo$ci wypozyczania zbiorow,

h) w przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik jest zobowigzany:

— zwrdci¢ taka samg pozycje lub inng wskazang przez nauczyciela bibliotekarza — fakt
ten czytelnik potwierdza swym podpisem na odpowiednim protokole,

— wplaci¢ minimum dziesig¢ ztotych lub wyzsza kwote, jesli wartos¢ rynkowa
zagubionej ksigzki jest wyzsza niz dziesi¢¢ zlotych — fakt ten czytelnik potwierdza
swym podpisem na odpowiednim protokole,

— w przypadku zagubienia ksigzki, ktorej nie mozna odkupi¢ (starsze wydania,
bez wznowien) czytelnik zobowigzany jest wptlaci¢ na konto Rady Rodzicow
warto$¢ antykwaryczng zagubionej ksigzki, z dopiskiem ,,za zagubiong / zniszczong
ksigzke z biblioteki szkolnej”;

1) wszystkie wypozyczone zbiory powinny zosta¢ zwrocone przed koncem roku szkolnego,
cojest rowniez warunkiem wypozyczenia zbiorow na okres ferii letnich; ksigzki

2



wypozyczone na wakacje powinny zosta¢ zwrocone do biblioteki na poczatku nowego roku
szkolnego,

j) dwukrotnie w ciggu kazdego roku szkolnego — przed feriami zimowymi i letnimi —
prowadzona jest akcja czytelnicza CZAS WOLNY — CZAS NA KSIAZKI zachecajaca uczniow
do wypozyczania ksigzek na okres ferii zimowych i letnich,

k) czytelnicy opuszczajacy szkole (uczniowie w klasach maturalnych konczacy szkole,
uczniowie zmieniajacy szkole, nauczyciele, inni pracownicy szkoty) s3zobowigzani
do pobrania z biblioteki zaswiadczenia potwierdzajacego zwrot wszystkich materiatow
wypozyczonych w bibliotece szkolne;,

1) jesli uczen nie zwroci do biblioteki wszystkich wypozyczonych zbiorow wowczas biblioteka
moze wnioskowa¢ do Dyrektora szkoty o:

— zatrzymanie $wiadectwa w przypadku ucznia konczacego szkote,
— wstrzymanie wydania dokumentacji ucznia w przypadku zmiany szkoty;

m)uczniom biorgcym udzial w konkursach promujgcych czytelnictwo organizowanych przez
biblioteke szkolng oraz stale z nig wspotpracujagcym w ramach tzw. aktywu bibliotecznego
moga by¢ przyznane nagrody,

n) w przypadku zaistnienia sytuacji szczegolnej, stanowigcej zagrozenie dla zdrowia lub Zycia,
np. sytuacja epidemiczna — biblioteka rozpoczyna dzialalno$¢ zgodnie z procedurami
bezpieczenstwa korzystania z biblioteki szkolnej opracowywanymi kazdorazowo zgodnie
z wytycznymi wyznaczonymi przez wilasciwe organy: Ministerstwo Edukacji Narodowe;j,
Ministerstwo Zdrowia, Gtowny Inspektorat Sanitarny.

§3

Regulaminy pracowni w bibliotece szkolnej:

I.Regulamin wypozyczalni:

L.

Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy szkoty, rodzice / prawni
opiekunowie — na podstawie kart czytelniczych dziecka / podopiecznego oraz absolwenci
szkoty — w czytelni.

Ze zbiorow biblioteki mozna korzysta¢ w godzinach jej otwarcia, od wrze$nia do czerwca;
mozna rowniez wypozyczac¢ zbiory na okres ferii zimowych i letnich.

Czytelnicy sa zobowigzani do dbatosci o wypozyczone zbiory.

Czytelnik przed wypozyczeniem powinien zwraca¢é uwag¢ na stan zbiordw i1 zauwazone
uszkodzenia zglosi¢ nauczycielowi bibliotekarzowi.

Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki, ale w uzasadnionych przypadkach nauczyciel
bibliotekarz moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ (np. podczas przygotowywania si¢ ucznia
do olimpiad przedmiotowych, poglebiania wiedzy z wybranej dziedziny itp.) liczbe
wypozyczen z podaniem terminu ich zwrotu.

Nie wypozycza si¢ zbiorow audiowizualnych (ochrona praw autorskich).

Czytelnik moze samodzielnie (wolny dostep do poétek) szukaé¢ potrzebnych ksigzek
w bibliotece lub skorzysta¢ z katalogdbw zbioréw biblioteki szkolnej (alfabetycznych,
tytutowych, przedmiotowych wedtlug haset, wedtug wydawcéw i innych) znajdujacych si¢
na stronie www.zabkowicesl-lo.sowa.pl, lub dostep bezposredni ze strony szkoty:
www.lozabkowice.pl, zaktadka BIBLIOTEKA - tu znajduje si¢ link do katalogow zbiorow
biblioteki Liceum.




10.

1.

12.

13.

14.

15.

Czytelnik moze zarezerwowac potrzebng pozycje — samodzielnie w programie bibliotecznym
SOWA (firmy Sokrates-Software) lub na prosbe zgtoszong nauczycielowi bibliotekarzowi.

W stosunku do czytelnikow przetrzymujacych ksigzki moga by¢ zastosowane kary,
kazdorazowo uzgadniane z wychowawca lub Rada Pedagogiczna, np. okresowe wstrzymanie
mozliwo$ci wypozyczania zbioréw.

W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik jest zobowigzany:

a) zwrdci¢ taka sama pozycj¢ lub inng wskazang przez nauczyciela bibliotekarza — fakt ten
czytelnik potwierdza swym podpisem na odpowiednim protokole,

b) wptaci¢ minimum dziesi¢¢ ztotych lub wyzsza kwote, jesli wartos¢ rynkowa zagubione;j
ksigzki jest wyzsza niz dziesie¢ zlotych — fakt ten czytelnik potwierdza swym podpisem
na odpowiednim protokole,

c) w przypadku zagubienia ksigzki, ktorej nie mozna odkupi¢ (starsze wydania,
bez wznowien) czytelnik zobowigzany jest wptaci¢ na konto Rady Rodzicow wartos¢
antykwaryczng zagubionej ksigzki, z dopiskiem ,,za zagubiong / zniszczong ksigzke
z biblioteki szkolnej™;

Wszystkie wypozyczone zbiory powinny zosta¢ zwrocone przed koncem roku szkolnego.
Jest to rowniez warunkiem wypozyczenia zbiorow na okres ferii letnich. Ksigzki wypozyczone
na wakacje powinny zosta¢ zwrdcone do biblioteki na poczatku nowego roku szkolnego.

Przed feriami zimowymi i letnimi biblioteka zachgca uczniow do wypozyczania ksigzek
za posrednictwem akcji czytelniczej CZAS WOLNY — CZAS NA KSIAZKI, promujacej czytanie
jako ciekawg forme spedzania wolnego czasu, relaksu i wypoczynku.

Czytelnicy opuszczajacy szkote (uczniowie w klasach maturalnych konczacy szkote, uczniowie
zmieniajacy szkole, nauczyciele, inni pracownicy szkoly) sa zobowigzani do pobrania
z biblioteki zaswiadczenia potwierdzajacego zwrot wszystkich materiatow wypozyczonych
w bibliotece szkolne;.

Jesli uczen nie zwrécei do biblioteki wszystkich wypozyczonych zbioréw wowczas biblioteka
moze wnioskowa¢ do Dyrektora szkoty o:

a) zatrzymanie $wiadectwa w przypadku ucznia konczacego szkote,

b) wstrzymanie wydania dokumentacji ucznia w przypadku zmiany szkoty;

W przypadku wystgpienia sytuacji szczegolnej, stanowigcej zagrozenie dla zdrowia lub zycia,
np. sytuacja epidemiczna — biblioteka rozpoczyna dziatalno$¢ zgodnie z procedurami

bezpieczenstwa korzystania z biblioteki szkolnej opracowywanymi kazdorazowo zgodnie
z wytycznymi wyznaczonymi przez wlasciwe organy: MEN, MZ, GIS.

I1.Regulamin czytelni:

1.
2.

Z czytelni mozna korzysta¢ w godzinach pracy biblioteki szkolne;.

Jesli w czytelni odbywajg si¢ zajecia lekcyjne przedmiotowe lub czytelnicze — woweczas,
po otrzymaniu zgody nauczyciela bibliotekarza, mozna przebywa¢ w tzw. malej czytelni
lub w sali centrum multimedialnego.

Czytelnicy sa zobowigzani do zachowania porzadku i czystosci, a takze do dbatosci
o wszystkie zbiory, czasopisma i sprzety znajdujace si¢ w czytelni. Wszystkie przypadki
niewlasciwego zachowania si¢ w czytelni 1 niszczenia mienia szkolnego b¢da bezzwlocznie
zglaszane Dyrektorowi szkoty. Za dokonane zniszczenia odpowiada finansowo uczen (jesli jest
niepetnoletni — jego rodzice / prawni opiekunowie).

Uczniowie moga przebywa¢ w czytelni w przypadku nieobecnosci nauczyciela
przedmiotowego 1woOwczas nauczyciel bibliotekarz sprawdza w klasie obecnos¢
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oraz proponuje zaj¢cia czytelnicze. Uczniowie mogg réwniez czas ten przeznaczy¢ na cichg
nauke.

W czytelni obowigzuje cisza. W czytelni nie wolno spozywac positkéw ani pi¢ napojow.
Czytelnik moze korzysta¢é — na stanowisku komputerowym w czytelni lub w sali centrum
multimedialnego — z katalogéw zbioréw bibliotecznych (alfabetycznych, tytutowych,
przedmiotowych wedlug hasel, wedlug wydawcow 1 innych) znajdujacych si¢ na stronie
www.zabkowicesl-lo.sowa.pl, lub dostep bezposredni ze strony szkoty: www.lozabkowice.pl,
zaktadka BIBLIOTEKA — tu znajduje si¢ link do katalogow zbiorow biblioteki Liceum.

Po uzyskaniu zgody nauczyciela bibliotekarza mozna wypozyczaé czasopisma i gazety —

po odnotowaniu tego w zeszycie wypozyczen czasopism i na koncie czytelnika.

W przypadku wystgpienia sytuacji szczegolnej, stanowiacej zagrozenie dla zdrowia lub zycia,
np. sytuacja epidemiczna — czytelnia rozpoczyna dziatalno$¢ zgodnie z procedurami
bezpieczenstwa korzystania z biblioteki szkolnej opracowywanymi kazdorazowo zgodnie
z wytycznymi wyznaczonymi przez wlasciwe organy: MEN, MZ, GIS.

ITI.Regulamin centrum multimedialnego:

1.
2.

10.
1.

12.

13.

14.

Centrum multimedialne jest czynne w godzinach pracy biblioteki szkolne;.

Wszyscy uzytkownicy korzystajacy ze sprzetu komputerowego zobowigzani sg do wpisania si¢
do zeszytu odwiedzin, z podaniem godzin pracy i numeru stanowiska komputerowego.
Centrum multimedialne ze stanowiskami komputerowymi z dostgpem do Internetu, skanerem,
dostgpem do drukarki — przeznaczone jest do celow edukacyjnych, poszerzania wiedzy,
wyszukiwania  potrzebnych  materiatow  edukacyjnych,  gromadzenia  materiatow
np. do opracowywania referatow, prezentacji itp., przygotowywania si¢ do konkurséw
1 olimpiad, wyszukiwania informacji zgodnie z wlasnymi zainteresowaniami.

Stanowisk komputerowych nie wolno wykorzystywaé do gier.

Zabronione jest korzystanie z komputerow w celach zarobkowych, naruszania praw autorskich
tworcow lub dystrybutoréw oprogramowania i danych.

Na stanowiskach korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programow.

Nie wolno wgrywa¢ zadnych programow, kasowac zainstalowanych, wilacza¢ lub roztaczaé
kabli zasilajacych.

Na stanowiskach komputerowych mozna korzysta¢ z katalogdéw zbioréw biblioteki Liceum
znajdujacych si¢ na stronie www.zabkowicesl-lo.sowa.pl, lub dostgp bezposredni ze strony
szkoty: www.lozabkowice.pl, zakladka BIBLIOTEKA: tu link do katalogow.

Zasady wyszukiwania potrzebnych ksigzek w katalogach zbioréw biblioteki Liceum

sa szczegdtowo opisane na tablicy informacyjnej znajdujacej si¢ w sali.

Przy jednym stanowisku komputerowym mogg pracowa¢ maksymalnie dwie osoby.

Mozna dokona¢ rezerwacji stanowiska komputerowego na okreslony czas zgtaszajac ten fakt
nauczycielowi bibliotekarzowi.

W przypadku duzej ilosci chetnych do skorzystania ze stanowiska komputerowego — czas pracy
moze zosta¢ ograniczony do 30 minut.

Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidlowosci w dziataniu stanowiska komputerowego
lub Internetu nalezy zgtasza¢ nauczycielowi bibliotekarzowi przed rozpoczgciem pracy na tym
stanowisku.

Podczas korzystania ze stanowisk komputerowych obowigzuje cisza.



15.

16.

Wszystkie przypadki niewtasciwego zachowania si¢ w centrum multimedialnym 1 niszczenia
mienia szkolnego beda bezzwlocznie zgtaszane Dyrektorowi szkoty. Za dokonane zniszczenia
sprzetu komputerowego i oprogramowania odpowiada finansowo uczen (jesli jest niepetnoletni
— jego rodzice / prawni opickunowie).

W przypadku wystgpienia sytuacji szczegolnej, stanowiacej zagrozenie dla zdrowia lub zycia,
np. sytuacja epidemiczna — centrum multimedialne biblioteki szkolnej rozpoczyna dziatalno$¢
zgodnie z procedurami bezpieczenstwa korzystania z biblioteki szkolnej opracowywanymi
kazdorazowo zgodnie z wytycznymi wyznaczonymi przez wlasciwe organy: MEN, MZ, GIS.



